视频专题片制作申请表
	申请人
	
	联系方式
	

	影片内容
	

	影片时长
	

	稿本提供时间
	

	影片完成时间
	

	拍摄经费来源
	

	申请单位
负责人（签章）（★）
	
	网络管理中心意见
	

	
	
	负责人（签字）
	


说明：

1、根据影片制作要求安排制作周期，一般以学校各种教学科研管理为主要内容的影片，5-10分钟的成片制作周期约为二周，以申请单位提供定稿稿本时间起计算，稿本电子版请发至djzx@qlu.edu.cn邮箱，并提供由申请单位负责人签字定稿的纸质稿本一份；稿本定稿后不能修改，若特殊情况需要修改的，已完成解说的需支付播音员重新解说的费用。
2、下载、打印、填写申请表；

3、申请部门相关负责人签字（盖章）；
4、网络管理中心主管领导签字审核；

5、将审核通过的预约表交至电教部；
6、制作经费主要包括播音费、配乐费、制作材料费（录像带、光盘、电池等）、制作劳务费等，由申请单位负责经费申请；
7、申请单位应安排专人负责协调安排素材拍摄和相关材料的提供。
